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Die Stadtwirtschaft Weimar GmbH sucht  
 
eine/n 

 

Sachbearbeiter Nahverkehr (m/w/d) 
 
Die Stelle ist vorerst für 2 Jahre in Vollzeit mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt zu besetzen. 

 
Aufgaben / Anforderungen: 

 

 Erstellen von Statistiken und Berichten 

 Organisation und Bearbeitung von Kundenanfragen, Ausschreibungen und Aufträgen 

 Mitwirkung bei der Vorbereitung von Zuschussanträgen 

 Stetige Überwachung und Verbesserung des Qualitätsmanagements 

 Unterstützung des Bereichsleiters Nahverkehr 

 Erstellen und gestalten von Publikationen 

 Beantwortung von ÖPNV-Kundenanliegen im Brief- und E-Mail-Verkehr 

 Erstellen von Präsentationen, Auswertungen und Tabellen 

 Erfassung und Auswertung von betrieblichen Leistungsdaten, Kennzahlen und Statistiken 

 
fachliche Voraussetzungen: 

 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit dem notwendigen technischen Knowhow 

 Idealerweise mehrjährige einschlägige Berufserfahrung in den Bereichen Verkehr, Mobilität und Logistik 

 Führerschein Klasse D wünschenswert oder Bereitschaft, diesen zu erwerben 

 Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office, Adobe-Pro, Acrobat, Photoshop) 

 Sicherer Umgang mit sozialen Medien 

 Sehr gute Fähigkeiten im Formulieren von Texten 

 Erfahrungen mit dem Content-Management-System „Typo 3“ wünschenswert 

 
persönliche Voraussetzungen: 

 

 Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Belastbarkeit und hohe Einsatzbereitschaft 

 Strukturierte, selbstständige und proaktive Arbeitsweise in Verbindung mit betriebswirtschaftlichem und analyti-

schem Verständnis 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Affinität für den ÖPNV 

 Ortskenntnisse innerhalb unseres Bedienungsgebietes oder die Bereitschaft, sich diese in kurzer Zeit anzueignen 

 Bereitschaft zur fachlichen Weiterentwicklung 

 
 
Auf Sie wartet ein Arbeitsvertrag mit Bezahlung nach Tarifvertrag und sehr guten betrieblichen Sozialleis-
tungen in einem namhaften Weimarer Unternehmen. 
 
Sie sind auf der Suche nach einer spannenden und abwechslungsreichen Aufgabe? Dann bewerben Sie sich als Sach-
bearbeiter/-in Nahverkehr. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann möchten wir Sie gern kennenlernen und freuen uns auf Ihre aus-
sagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese an folgende Kontaktdaten:  
 
Stadtwirtschaft Weimar GmbH 
Fachgebiet Personal ● Frau Reichel 
Industriestraße 14 ● 99427 Weimar 
Tel. 03643 / 4341-223  
Mail: personal@sw-weimar.de 

mailto:personal@sw-weimar.de

